
คูม่อืสําหรบัประชาชน : 
การรบันกัเรยีนเขา้เรยีนระดบักอ่นประถมศกึษาในสถานศกึษาสงักดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิ 
หนว่ยงานทใีหบ้รกิาร : องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองโอง่ อําเภออูท่อง จังหวัดสพุรรณบรุ ีกระทรวงมหาดไทย  
 
หลกัเกณฑ ์วธิกีาร เงอืนไข (ถา้ม)ี ในการยนืคําขอ และในการพจิารณาอนุญาต 
- การรับนักเรยีนเขา้เรยีนระดับกอ่นประถมศกึษาในสถานศกึษาสงักดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิ 
เพอืเขา้ศกึษาในระดับชนัอนุบาลศกึษาปีท ี1 จะรับเด็กทมีอีายยุา่งเขา้ปีท ี4 (กรณีจัดการศกึษาอนุบาล 3 ปี) 
หรอืจะรับเด็กทมีอีายยุา่งเขา้ปีท ี5 (กรณีจัดการศกึษาอนุบาล 2 ปี) 
ทอียูใ่นเขตพนืทบีรกิารขององคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิทกุคน โดยไมม่กีารสอบวัดความสามารถทางวชิาการ 
หากกรณีทมีเีดก็มาสมัครเรยีนไมเ่ต็มตามจํานวนทกีําหนด 
องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิสามารถพจิารณารบัเด็กนอกเขตพนืทบีรกิารได ้
แตห่ากกรณีทมีเีด็กมาสมัครเรยีนเกนิกวา่จํานวนทกํีาหนด 
ใหใ้ชว้ธิกีารจับฉลากหรอืการวดัความสามารถดา้นวชิาการไดต้ามความเหมาะสม 
ทังนตีามทอีงคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิจะประกาศกําหนด 
 
- องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิตรวจสอบรายชอืเด็กทมีอีายถุงึเกณฑก์ารศกึษากอ่นประถมศกึษา 
และประกาศรายละเอยีดเกยีวกบัการสง่เด็กเขา้เรยีนในสถานศกึษา ปิดไว ้ณ 
สํานักงานองคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิและสถานศกึษา พรอ้มทังมหีนังสอืแจง้ใหผู้ป้กครองของเด็กทราบ 
ภายในเดอืนพฤษภาคมกอ่นปีการศกึษาทเีดก็จะเขา้เรยีน 1 ปี 
 
- องคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิและสถานศกึษาแจง้ประชาสมัพันธร์ายละเอยีดหลักเกณฑก์ารรับสมัครนักเรยีนใหผู้ป้กครองทราบ 
ระหวา่งเดอืนกมุภาพันธ ์- เมษายน ของปีการศกึษาทเีด็กจะเขา้เรยีน 
  
 
ชอ่งทางการใหบ้รกิาร 
 
 สถานทใีหบ้รกิาร 
ททํีาการองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองโอง่ หมูท่ ี6 
ตําบลหนองโอง่ อําเภออูท่อง จังหวัดสพุรรณบรุ ี72160 
โทรศัพท ์035-564187 โทรสาร 035-564187 ตอ่ 
102/ตดิตอ่ดว้ยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหต:ุ -)  

ระยะเวลาเปิดใหบ้รกิาร เปิดใหบ้รกิารวัน จนัทร ์ถงึ 
วันศกุร ์(ยกเวน้วันหยดุททีางราชการกําหนด) 
ตังแตเ่วลา 08:30 - 16:30 น. 

 
ขนัตอน ระยะเวลา และสว่นงานทรีบัผดิชอบ 
ระยะเวลาในการดาํเนนิการรวม : 8 วัน 
 
ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
ผูป้กครองยนืเอกสารหลักฐานการสมัครเพอืสง่เด็ก 
เขา้เรยีนในสถานศกึษา ตามวนั เวลา 
และสถานททีอีงคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิประกาศกําหนด 
 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : 1 วัน 
สถานทรีับสมัครตามแตล่ะสถานศกึษาประกาศกําหนด 
(ระบรุะยะเวลาทใีหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื 
ททํีาการองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองโอง่ หมูท่ ี6 
ตําบลหนองโอง่ อําเภออูท่อง จังหวัดสพุรรณบรุ ี72160 
โทรศัพท ์035-564187 โทรสาร 035-564187 ตอ่ 102))  

1 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถนิ 

 

2) การพจิารณา 
การพจิารณารับเด็กเขา้เรยีน 

7 วัน กรมสง่เสรมิการปกครอง
ทอ้งถนิ 



ลําดบั ขนัตอน ระยะเวลา สว่นทรีบัผดิชอบ 
(หมายเหต:ุ (1. ระยะเวลา : ภายใน 7 วัน นับจากวันปิดรบัสมัคร 
(ระบรุะยะเวลาทใีหบ้รกิารจรงิ) 
2. หน่วยงานผูร้ับผดิชอบ คอื 
ททํีาการองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองโอง่ หมูท่ ี6 
ตําบลหนองโอง่ อําเภออูท่อง จังหวัดสพุรรณบรุ ี72160 
โทรศัพท ์035-564187 โทรสาร 035-564187 ตอ่ 102))  

 

 
รายการเอกสาร หลกัฐานประกอบ 
ลําดบั ชอืเอกสาร จํานวน และรายละเอยีดเพมิเตมิ (ถา้ม)ี หนว่ยงานภาครฐัผูอ้อกเอกสาร 

1) 
 

สตูบิตัรนกัเรยีนผูส้มคัร 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(บดิา มารดา 
หรอืผูป้กครองของนักเรยีนลงนามรับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

- 

2) 
 

ทะเบยีนบา้นของนกัเรยีน บดิา มารดา หรอืผูป้กครอง 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ(บดิา มารดา 
หรอืผูป้กครองของนักเรยีนลงนามรับรองสําเนาถกูตอ้ง) 

- 

3) 
 

ใบเปลยีนชอื (กรณีมกีารเปลยีนชอื) 
ฉบบัจรงิ 1 ฉบับ 
สําเนา 1 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

4) 
 

รปูถา่ยของนกัเรยีนผูส้มคัร 
ขนาดตามทอีงคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิหรอืสถานศกึษากําหนด 
ฉบบัจรงิ 3 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ- 

- 

5) 
 

กรณีไมม่สีตูบิตัร 
ฉบบัจรงิ 0 ฉบับ 
สําเนา 0 ฉบับ 
หมายเหต ุ(กรณีไมม่สีตูบัิตร ใหใ้ชเ้อกสารดังตอ่ไปนแีทน 
(1) หนังสอืรับรองการเกดิ 
หรอืหลักฐานททีางราชการออกใหใ้นลักษณะเดยีวกนั 
(2) หากไมม่เีอกสารตาม (1) ใหบ้ดิา มารดา 
หรอืผูป้กครองทําบันทกึแจง้ประวัตบิคุคลตามแบบฟอรม์ททีางองคก์รปก
ครองสว่นทอ้งถนิกําหนด 
) 

- 

 
คา่ธรรมเนยีม 
ลําดบั รายละเอยีดคา่ธรรมเนยีม คา่ธรรมเนยีม (บาท / รอ้ยละ) 

ไมม่ขีอ้มลูคา่ธรรมเนยีม 
 
ชอ่งทางการรอ้งเรยีน แนะนําบรกิาร 
ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 

1) ถา้การบรกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงทรีะบไุวข้า้งตน้ 
สามารถตดิตอ่เพอืรอ้งเรยีนไดท้ทีทํีาการองคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองโอง่ หมูท่ ี6 ตําบลหนองโอง่ อําเภออูท่อง 
จังหวัดสพุรรณบรุ ี72160 โทรศัพท ์035-564187 โทรสาร 035-564187 ตอ่ 102 
(หมายเหต:ุ -)  

2) ศนูยบ์รกิารประชาชน สํานักปลัดสาํนักนายกรัฐมนตร ี



ลําดบั ชอ่งทางการรอ้งเรยีน / แนะนําบรกิาร 
(หมายเหต:ุ ( เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้ปณ.1111 
เลขท ี1 ถ.พษิณุโลก เขตดสุติ กทม. 10300))  

 
แบบฟอรม์ ตวัอยา่งและคูม่อืการกรอก 
ลําดบั ชอืแบบฟอรม์ 

ไมม่แีบบฟอรม์ ตัวอยา่ง และคูม่อืการกรอก 
 
หมายเหต ุ
- 
 
 
 

ชอืกระบวนงาน: $ProcedureName  
หนว่ยงานกลางเจา้ของกระบวนงาน: $ProcedureOrgName 
ประเภทของงานบรกิาร: $ProcedureType 
หมวดหมูข่องงานบรกิาร: $ProcedureCategory 
กฎหมายทใีหอ้ํานาจการอนุญาต หรอืทเีกยีวขอ้ง: 
  
1)พ.ร.บ.การศกึษาแหง่ชาต ิพ.ศ. 2542  
  
2)ระเบยีบกระทรวงศกึษาธกิาร วา่ดว้ยหลักฐานในการรับนักเรยีนนักศกึษาเขา้เรยีนในสถานศกึษา พ.ศ. 2548  
ระดบัผลกระทบ: $ProcedureImpactTypeName 
พนืทใีหบ้รกิาร: $SupportOrg 
กฎหมายขอ้บงัคบั/ขอ้ตกลงทกีําหนดระยะเวลา: - 
ระยะเวลาทกีาํหนดตามกฎหมาย / ขอ้กําหนด ฯลฯ: 0.0 
 
ขอ้มลูสถติขิองกระบวนงาน: 
 จํานวนเฉลยีตอ่เดอืน 0 
 จํานวนคําขอทมีากทสีดุ 0 
 จํานวนคําขอทนีอ้ยทสีดุ 0 
 
ชอือา้งองิของคูม่อืประชาชน: สําเนาคูม่อืประชาชน 
การรับนักเรยีนเขา้เรยีนระดับกอ่นประถมศกึษาในสถานศกึษาสงักดัองคก์รปกครองสว่นทอ้งถนิ 
องคก์ารบรหิารสว่นตําบลหนองโอง่ 
 
 

เอกสารฉบับนดีาวนโ์หลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูยก์ลางขอ้มลูคูม่อืสําหรับประชาชน 
Backend.info.go.th 

วันทเีผยแพรคู่ม่อื: - 

ขอ้มลูสําหรบัเจา้หนา้ท ี


